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IMMY.at
Schritt fur Schritt Anleitung

WICHTIGER HINWEIS ZUM REGISTRIERUNGSPROZESS:
Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe
gepruft und anschlieBend freigegeben.

Was das fiir Sie bedeutet:

® Sie registrieren sich auf IMMY.at

Sie erhalten eine E-Mail-Bestatigung mit einem Verifizierungslink
- Klicken Sie auf den Link zur Bestatigung

® Nun erhalt die Fachgruppe die Information Uber lhre
Registrierung

® Prafung und Freischaltung durch die Fachgruppe innerhalb
weniger Werktage

® Nach erfolgter Freischaltung erhalten Sie eine Informations-E-
Mail und kénnen nun alle IMMY Services nutzen.

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Step-by-Step-Anleitung fur die Registrierung, die Account-
Verwaltung, den Job-Corner und die IMMY Akademie.

HINWEIS: Kontaktinformationen zu Ansprechpersonen finden Sie auf der letzten Seite.
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Schritt far Schritt Anleitung

REGISTRIERUNG

Schritt 1

Offnen Sie die IMMY.at Website (folgender Link fuhrt Sie dorthin: https://immy.at/)
Klicken Sie rechts oben auf das Benutzer-lcon und wahlen Sie ,,Registrieren" aus.

IM MY at  alles rund um die Immobilie.

Home Wissen ~  Service -~ Experten v Award ~ Jobs -~ News Presse Kontakt

Frag IMMY.at

7

Schritt 2

Geben Sie nun Ihre E-Mail Adresse sowie ein Passwort ein
und klicken auf ,Registrieren”.

IMMY .

Nun erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail. Um den HIY-at Account erstetlen

Registrierungsvorgang abzuschlielen, 6ffnen Sie diese E-
Mail und bestatigen Sie Ihr Passwort. Sollten Sie keine E-
Mail erhalten, prufen Sie auch lhr Junk-Mail Postfach.

WICHTIG: Ohne die Verifizierung Ihrer E-Mail-Adresse

uber den Bestatigungslink in der E-Mail kann lhr
Account nicht durch die Fachgruppe freigeschalten ' e
werden.

WICHTIGER HINWEIS:

Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe geprtift und anschlieBend freigegeben.
Nahere Informationen dazu finden Sie auf Seite 1.
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UNTERNEHMEN anlegen

Schritt 1
Bevor Sie Ihre Job-Inserate Online stellen kdnnen, mussen Sie Ihr Unternehmen
anlegen. Klicken Sie dazu rechts oben auf das Benutzer-lcon und wahlen Sie
"Unternehmen" aus.

IM MY at  Alles rund um die Immabilie

Home Wissen ~  Service ~+ Experten ~+ Award ~ Jobs ~ News Presse Kontakt

Frag IMMY.at

Jobs
/ Abmelden
4 ~-

Schritt 2

Um die S Jobs) von IMMY.at zu nutzen, benstigen wir lhre Untemehmensdaten. Wir verwenden diese Daten, um die Kontaktaufnahme mit unseren

Sie werden nach lhrer
Firmenbuchnummer gefragt. Bei
Eingabe dieser kdbnnen bestehende
Informationen aus der Datenbank der
WKO Ubernommen werden. Sie
konnen diesen Punkt auch mit "Weiter"
Uberspringen.

Wenn Sie Ihre Firmenbuchnummer angeben, konnen wir Ihre hinterlegten
Untemehmensdaten iibernehmen. Geben Sie die Nummer als ,FN123456z" ein.

ehmensprofil

Um lhr Unternehmensprofil anzulegen,

geben Sie bitte alle erforderlichen
Daten ein und laden Sie ihr Logo hoch
(optional kdnnen Sie auch eine o T e S
Unternehmensbeschreibung
hinzuftgen). sesosc s

Hier haben Sie auch die Moglichkeit ein
Logo hochzuladen, dass in lhren
Inseraten ausgespielt wird.

WICHTIGER HINWEIS:

Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe geprtift und anschlieBend freigegeben.
Nahere Informationen dazu finden Sie auf Seite 1.
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JOB-INSERAT erstellen

Schritt 1

Nachdem Sie Ihr Unternehmen erfolgreich angelegt haben, kdnnen Sie nun Ihre
Job-Angebote inserieren. Klicken Sie dazu oben rechts auf den Button Jobs.

IM MY at  Alles rund um

Home Wissen ~ Service v Experten ~ Award v Jobs -~ News Presse Kontakt

Unternehmen

Frag IMMY.at

Jobs

Schritt 2

Hier gelangen Sie zur Job-Ubersicht Ihrer angelegten Inserate. Klicken Sie auf "Job
hinzufugen" um eine neue Stelle zu inserieren.

Jobs

Putlizieren Sie Ihr ideales Stelleninserat in der Immobilienwirtschaft. Ob Immebilienverwalterin, Assistentin oder Buchhalterin - Inserieren Sie mit IMMY.at!
Job hinzufiigen

K trage

WICHTIGER HINWEIS:
Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe geprtift und anschlieBend freigegeben.
Nahere Informationen dazu finden Sie auf Seite 1.
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JOB-INSERAT erstellen

Schritt 3

Geben Sie dann die bendétigten Daten fur das Stelleninserat ein.

Fublizieren Siz mach heuts Ihr ideales Stellerinserat in der Immabewirtschafs, 06 Immobiliemverwaliern, Assistent:in oder Buchhafiesin - Inserieren = mit
I 2
Limtas an

izhes e X

nnnnnnn

WICHTIG:
S Aktiv
et e e P ——— Setzen Sie das Hackchen bei Aktiv.

lllllll

Ab wann soll die Anzeige online sein?
Datum an dem das Inserat 6ffentlich
sichtbar wird

Ihr idkesies Salenimserat

Bis wann soll die Anzeige online sein?
Wir empfehlen 1 Monat nach
Veroffentlichung - eine Verlangerung ist
jederzeit moglich.

154 Home-Dffioe mBglich?

WICHTIGER HINWEIS:

Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe geprtift und anschlieBend freigegeben.
Nahere Informationen dazu finden Sie auf Seite 1.
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Anmeldung zur IMMY Akademie

Aligemeine Information zur IMMY Akademie

Als Unternehmen aus den Berufsgruppen der Immobilientreuhander kénnen Sie
nicht nur Personal suchen, sondern potentielle oder neue Mitarbeiter zum Erwerb
von Grundlagenkenntnissen als Immobilienverwalter:in oder als
Immobilienmakler:in bei unserer eLearning-Schulungsinitiative anmelden.

Far Sie entfallt damit interner Schulungsaufwand und die Bewerber oder
Mitarbeiter erhalten neben einer kompakten Grundlagenausbildung in 10
einstindigen  Videolektionen bei erfolgreichem Abschlusstest auch ein
Teilnehmerzertifikat zum Nachweis lhres ernsthaften Interesses an einem Job in
dieser Berufsgruppe.

Schritt 1

Um Bewerber:innen zur IMMY Akademie anzumelden, klicken Sie auf das Benutzer-
lcon rechts oben und wahlen Sie "Anmeldung IMMY Akademie" aus.

I M MY at  Alles rund um die Immobilie

Home Wissen -  Service v  Experten ~ Award v Jobs ~ News Presse Kontakt

Unternehmen

Jobs

Abmelden

WICHTIGER HINWEIS:

Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe geprtift und anschlieBend freigegeben.
Nahere Informationen dazu finden Sie auf Seite 1.
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Anmeldung zur IMMY Akademie

Schritt 2

—
Nun gelangen Sie zum Anmeldungsformular fur die eLearning Plattform "IMMY
Akademie". Wahlen Sie den Kurs aus, zu dem Sie die/den Bewerber:in anmelden
wollen. Geben Sie die Ihre Daten und die des/der Bewerber:in ein.

Anmeldung IMMY Akademie

Um fur lhre potentiellen Bewerber:innen einen E-Learning-Zugang zur IMMY Akademie anzufordern, bitten wir Sie um Eingabe folgender Daten. Nach Prifung der

Daten durch unser Team erhalten Sie eine Bestétigung und der/die Bewerber:in den Zugang per E-Mail zugesendet.

Kurs
Immobilienmakler v
Immobilienmakler

G\erggwnogli\gg\ifzrg::l:gnendalen der Person an, die Sie zur IMMY Akademie anmelden mochten.

Vorname Nachname

E-Mail

Geben Sie lhre Unternehmensdaten an, um die Anmeldung zu verifizieren.

Unternehmen E-Mail
Enteco Concept GmbH office@enteco.at

Schritt 3
—

Durch das Klicken auf "Anmelden" werden 2 E-Mail-Bestatigungen ausgelost.

1) Sie erhalten eine E-Mail als Bestatigung der Anmeldung.

2) Der/die Bewerber:in erhalt ebenfalls eine Bestatigungs-E-Mail als Information,
das der Zugriff auf die E-Learning-Kurse nun besteht.

WICHTIGER HINWEIS:

Bevor Sie die IMMY Services vollstandig nutzen kénnen, wird Ihr User-Account von der Fachgruppe geprtift und anschlieBend freigegeben.
Nahere Informationen dazu finden Sie auf Seite 1.
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Ansprechpersonen

Ruckfragen zu IMMY.at

Nadine Peischl

Projekt-Management enteco
+43 664 928 97 50
peischl@enteco.at

ENTECO CONCEPT GMBH

Real Estate Life Cycle Marketing
www.enteco.at

Sebastian Berloffa

CEO enteco
+43 664 100 9418
berloffa@enteco.at

ENTECO CONCEPT GMBH

Real Estate Life Cycle Marketing
www.enteco.at

IMMY.at Allgemeiner Support

immo@wkw.at

Wirtschaftskammer Wien

Fachgruppe Wien der Immobilien- und Vermogentreuhander
Strale der Wiener Wirtschaft 1

1020 Wien


tel:+436641009418
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